Nr modutu: |

PROGRAM SZKOLENIA ,,Prawo zamowien publicznych z perspektywy oferenta dla pracownikoéw podmiotéw ekonomii spotecznej”

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Obszar | - Procedury prawa zaméwien publicznych (12 godzin)

Nazwa modutu: Procedury Prawa Zamoéwien publicznych — Aktualny stan prawny

Cele modutu: zapoznanie uczestnikéw z tematyka prawa zaméwien publicznych, definicji oraz zasad obowigzujgcych w zaméwieniach

Kompetencje dla modutu
Wiedza:

wiedza na temat unijnych oraz
krajowych aktéw prawnych
regulujgcych tematyke
zaméwien;

zrozumienie powigzan
pomiedzy zamowieniami,
finansami publicznymi a
prawodawstwem UE
dotyczacych zasad ochrony

uczciwej konkurenciji;
znajomos¢ podstawowych w
dziatalnosci PES/PS elementow
prawa zamowien publicznych;
wiedza na temat zmian
wprowadzonych nowelizacjg
prawa zamowien publicznych z
2019r.

Umiejetnosé:

Uczestnik potrafi okresli¢ btedy

w procedurze zamowien
publicznych.

Postawy:

e Aktywnos¢ w poszukiwaniu

dostepnych na rynku zamoéwien;

Modut tematyczny — tematyka:

1.

10.
11.

12.
13.

Zakres stosowania ustawy Prawo zaméwien
publicznych - podmiotowy i przedmiotowy.
Definicja wykonawcy.

Podstawowe zasady udzielania zamoéwien:
a) uczciwa konkurencja;

b) réwne traktowanie wykonawcow;

C) przejrzystosc;

d) proporcjonalnosg;

e) jawnosg;
f) pisemnos¢ postepowania.
Pojecie tajemnicy przedsigbiorstwa,

mozliwos¢ jej zastrzezenia.
Ogtoszenia o zaméwieniach —
informacji dla wykonawcow.
Obowigzki informacyjne zamawiajgcych z
sektora publicznego.

Roczny plan postepowan o udzielenie
zamoéwien jako zrodto informacji dla PES/PS.
Ogtoszenie o zamodwieniu i ogtoszenie o
udzieleniu zaméwienia.
Specyfikacja Istotnych
Zamowienia.

Biuletyn Zamoéwien Publicznych.
Podstawowe zasady szacowania wartosci
zamoéwienia.

Pojecie "konflikt intereséw".

Wiasciwy opis przedmiotu zamowienia.

zrodtem

Warunkow

Metody, techniki

wykfad
konwersatoryjn
y

warsztat - praca
z aktem
prawnym
warsztat - praca
z kazusami,
orzeczeniami
sgdowymi,
interpretacjami
uzpP

warsztat =
analiza
przyktadowego
postepowania
w trybie
niekonkurencyj
nym — ocena
legalnosci

Czas
taczny
czas - 90
min

wyktad
interaktywn
y - 45 min

warsztat -
praca z
aktem
prawnym -
45 min

Materiaty

Ustawa Prawo
zamoéwien
publicznych (Dz.
U. z 2019, poz.
2019) - tekst
ujednolicony
przez Urzad
Zamowien
Publicznych)
Prezentacja
multimedialna
Zestaw c¢wiczen
przygotowany
przez trenera

Walidacja

test
przed
rozpoczeciem i
po zakohczeniu
szkolenia
samoocena
uczestnika w
zakresie
postaw po
zakonczeniu
szkolenia

wiedzy



Samodzielnos¢ w dziataniu
dotyczacych weryfikacji tresci
zamowienia;

e Che¢ dalszego zgiebiania
tematyki zamowien
publicznych.

Nr modutu: 1l

14.
15.
16.
17.

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Zakaz opisu utrudniajgcego konkurencje.
Niedozwolone klauzule w SIWZ — przyktady.
Nowelizacja ustawy PZP
Tryby postepowania oraz
obowigzku stosowania ustawy.

wylgczenia

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Nazwa modutu: Pozycja wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego

Cele modutu: zapoznanie uczestnikéw z warunkami regulujagcymi stosunek i pozycje wykonawcy w zamoéwieniach

Kompetencje dla modutu
Wiedza:

znajomosc¢ przystugujacych
wykonawcy w postepowaniu o
zamowienie praw.

Umiejetnosé:

Uczestnik potrafi okresli¢ btedy
w procedurze zamowien
publicznych;

umiejetnosé przygotowania
oferty wraz z zatgcznikami jako
wykonawca zamowienia;
umiejetnos$é oceny
prawidtowo$ci zastosowanych
przez zamawiajgcych procedur
zaméwieniowych w kontekscie
przystugujgcych Srodkow
odwotawczych;

umiejetnos¢ diagnozy barier
swojego PES/PS w zakresie
dostepu do rynku zamowien;
umiejetnos¢ oceny potencjatu
rynkowego swojego PES/PS;
umiejetno$¢ oceny i doboru
wiasciwej formy wspétpracy z

Modut tematyczny — tematyka:

1.

©

10.

Podstawowe dwa
wykonawcoéw:

a) brak przestanek wykluczenia;

b) warunki udziatu w postepowaniu.
Fakultatywnosc¢ okreslenia warunkow udziatu
w postepowaniu.

Wiasciwe okreslenie nie zakidcajgcych
uczciwej konkurencji warunkéw udziatu.
Jakich  dokumentéw  potwierdzajgcych
spetnienie warunkow udziatéw w
postepowaniu moze zgda¢ od wykonawcy
zamawiajgcy?
Zasada korelacji
zaméwienia z
wykonawcy.
Mozliwosé wykorzystania zasobdéw innych
podmiotow.

Dopuszczalnos¢ podwykonawstwa.
Wymagania stawiane podwykonawcom.
Zasady wspolnego ubiegania sie o
zamowienie przez kilku wykonawcow.
Analiza tresci SIWZ/zapytania ofertowego
pod katem spetnienia warunkéw udziatu —
warsztaty.

poziomy kwalifikacji

wartosci
rocznymi

przedmiotu
przychodami

Metody, techniki

wyktad
konwersatoryjn
y

warsztat - praca
z aktem
prawnym.
warsztat - praca
z kazusami,
orzeczeniami
sgdowymi,
interpretacjami
uzpP

Czas
taczny
czas - 60
min.

wyktad
interaktywn
y - 30 min.

warsztat -
30 min.

Materiaty

Ustawa Prawo
zamowien
publicznych
Prezentacja
multimedialna
Zestaw ¢wiczen
przygotowany
przez trenera

Walidacja

test
przed
rozpoczeciem i
po zakonczeniu
szkolenia
samoocena
uczestnika w
zakresie
postaw po
zakonczeniu
szkolenia

wiedzy



innymi podmiotami pod katem
wspoélnego ubiegania sie o
zamowienie publiczne.

Postawy:

Unikanie sytuacji prowadzacych
do konfliktu intereséw pomiedzy
wykonawcg a zamawiajgcym;
Szacunek do podwykonawcéw;
Dazenie do  wypracowania
kompromisu miedzy czionkami
partnerstw (konsorcjow);
Aktywno$¢ w  poszukiwaniu
dostepnych na rynku zamoéwien;
Samodzielnos¢ w  dziataniu
dotyczacych weryfikacji tresci
zaméwienia;

e Che¢ dalszego zgtebiania
tematyki zamoéwien
publicznych.

Nr modutu: Il

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Nazwa modutu: Klauzule spoteczne

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Cele modutu: zapoznanie uczestnikéw z warunkami i zasadami stosowania aspektéw spotecznych w zaméwieniach publicznych

Kompetencje dla modutu
Wiedza:

wiedza na temat szeroko
rozumianych aspektow
spotecznych w zaméwieniach;

znajomosc¢ kluczowych klauzul

spotecznych  wpisanych w
ustawe prawo zamoéwien
publicznych;

znajomos¢ zasad udzielania

zaméwien na ustugi spoteczne;

Modut tematyczny — tematyka:
1. Filozofia ,nowego podejscia” do zamowien

!\’

0 NEorOIE S

publicznych uwzgledniajgca cele

polityk horyzontalnych.

réznych

Podreczniki dotyczgce stosowania klauzul

spotecznych.
Przeglad aspektow spotecznych.

Ochrona oséb niepetnosprawnych.

Uniwersalne projektowanie.

Spoteczne warunki realizacji zaméwienia.
Spoteczne kryteria zdolnosci technicznej.

Spoteczne kryteria oceny ofert.

Metody, techniki

wykfad
konwersatoryjn
y

warsztat - praca
z aktem
prawnym.
warsztat - praca
z kazusami,
orzeczeniami
sgdowymi,

Czas
taczny
czas - 60
min.

wyktad
interaktywn
y - 30 min.

warsztat -
kazusy,
tworzenie

Materiaty

Ustawa Prawo
zamowien
publicznych.
Prezentacja
multimedialna.
Zestaw ¢wiczen
przygotowany
przez trenera.

Walidacja

test
przed
rozpoczeciem i
po zakohczeniu
szkolenia
samoocena
uczestnika w
zakresie
postaw po
zakonczeniu
szkolenia

wiedzy



wiedza dotyczaca wszystkich
mozliwosci zastosowania
zamowien ,in-house” .

Umiejetnosé:

umiejetnosé zachecenia
zamawiajgcych do stosowania
klauzul spotecznych.

Postawy:

Nr modutu: IV
Cele modutu:

Aktywno$¢ w  poszukiwaniu
dostepnych na rynku zamowien;
Samodzielnos¢ w dziataniu
dotyczacych weryfikacji tresci
zamowienia;

Che¢ dalszego  zgtebiania
tematyki zamowien
publicznych.

Kompetencje dla modutu
Wiedza:

znajomosc¢ przystugujacych
wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia praw;
wiedza na temat prawnych
instrumentéw ochrony
intereséw wykonawcy;

wiedza na temat najczesciej
popetnianych przez
wykonawcéw btedow.

Umiejetnosé:

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

9. Klauzula zastrzezona.

10. Obowiazek zatrudnienia personelu na
umowe o prace w przypadku zaméwien na
roboty budowlane i ustugi.

11. Opis sposobu weryfikacji zatrudnienia
personelu na umowe o prace.

12. Klauzula zatrudnieniowa.

13. Uprawnienia kontrolne zamawiajgcego.

14. Przyktady dobrych praktyk.

15. Mozliwo$¢é przeprowadzenia zamowien
in-house jako element prospoteczny.

16. Przeprowadzenie  postepowania z

klauzulami spotecznymi.

17. Analiza przyktadowych specyfikacji —
warsztaty.
Przygotowanie modelowych zapiséw do
wdrozenia we wilasnych procedurach -
warsztaty.

Nazwa modutu: Wybér najkorzystniejszej oferty
zapoznanie uczestnikéw z zasadami dokonywania wyboru wykonawcy, przygotowania ofert i ochrony przez odrzuceniem oferty

Modut tematyczny — tematyka:

1. Wiasciwe wypetnienie formularza oferty.

2. Kompletacja wtasciwych zatgcznikéw.

3. Wiasciwe podpisanie oferty przez osoby
upowaznione do reprezentaciji.

4. Kryteria oceny oferty

5. Zasady dotyczace stanowienia warunkéw
udziatlu wykonawcow w postepowaniu i
oceny spetnienia przez nich ustalonych
warunkow.

6. Jednolity Europejski Dokument Zamdéwienia
(JEDZ).

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

interpretacjami
UZP.

Metody, techniki

wykfad
konwersatoryjn
y

warsztat - praca
z aktem
prawnym
warsztat - praca
z kazusami,
orzeczeniami
sgdowymi,
interpretacjami
uzp

klauzul - 30
min.

Czas
taczny
czas - 60
min.

wyktad
interaktywn
y - 20 min.

warsztat -
wybranie
najkorzystni
ejszej

Materiaty

Ustawa Prawo
zaméwien
publicznych
Wytyczne w
zakresie
kwalifikowalnos
ci wydatkéw w
ramach
Europejskiego
Funduszu
Rozwoju
Regionalnego,

Walidacja

test
przed
rozpoczeciem i
po zakohczeniu
szkolenia
samoocena
uczestnika w
zakresie
postaw po
zakonczeniu
szkolenia

wiedzy



Uczestnik potrafi okresli¢ btedy
w procedurze zamoéwien
publicznych;

umiejetnoscé przygotowania
oferty wraz z zatgcznikami jako
wykonawca zaméwienia;
umiejetnosé oceny
prawidtowo$ci zastosowanych
przez zamawiajgcych procedur
zamowieniowych w kontekscie
przystugujacych srodkow
odwotawczych;

umiejetnos¢ diagnozy barier
swojego PES/PS w zakresie
dostepu do rynku zaméwien;
umiejetnos¢ oceny potencjatu
rynkowego swojego PES/PS;
umiejetnos¢ oceny i doboru
wiasciwej formy wspotpracy z
innymi podmiotami pod katem
wspolnego ubiegania sie o
zamoéwienie publiczne;

Postawy:

Nr modutu: V

Aktywnos¢ w  poszukiwaniu
dostepnych na rynku zaméwien
Samodzielnos¢ w dziataniu
dotyczacych weryfikacji tresci
zamowienia;

Che¢ dalszego  zgtebiania
tematyki zamoéwien
publicznych.

10.
11.

12.

13.

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Dopuszczalnos$¢ i zasady poprawy omytek w
tresci ofert.

Zagadnienie razgco niskiej ceny w teorii i
praktyce.

Jak  wyttumaczyé  sposob kalkulaciji
kwestionowanej niskiej ceny jako efekt
uzyskanej pomocy publicznej?

Jak sie broni¢ przed odrzuceniem oferty?
Analiza tresci SIWZ/zapytania ofertowego
pod katem zastosowanych kryteriow oceny -
warsztaty.

Analiza réznych wariantéw ofert pod kgtem
jak najlepszej oceny przy danych kryteriach —
warsztaty.

Warsztaty — przygotowanie ofert do danego
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Nazwa modutu: Umowa o zamowienie publiczne

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

oferty,
kazusy - 40
min.

Europejskiego
Funduszu
Spotecznego
oraz Funduszu
Spojnosci na
lata 2014-2020
Prezentacja
multimedialna
Zestaw c¢wiczen
przygotowany
przez trenera



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Cele modutu: zapoznanie uczestnikdw z zasadami zawierania umow o zamowienie i zabezpieczeniem ich prawidtowej realizacji

Kompetencje dla modutu
Wiedza:

wiedza na temat elementow
obligatoryjnych umowy 0
udzielenie zamodwienia;
znajomosc¢ najczestszych
rodzajow umoéw wystepujgcych
w obrocie;

znajomosc¢ tresci przyktadowe;j
umowy;

poznanie dobrych praktyk w

umowach o] zamowienie
publiczne.

Umiejetnosé:

e Uczestnik potrafi okresli¢

brakéw w umowie o udzielenie
zamowien publicznych;
Uczestnik potrafi weryfikowaé

treS¢ umoéw o udzielenie
zamowien publicznych.
Postawy:
e Aktywno$¢ w poszukiwaniu

Nr modutu: VI

dostepnych na rynku zamoéwien;
Samodzielno§¢ w  dziataniu
dotyczacych weryfikacji tresci
zamowienia;

Che¢ dalszego  zgtebiania
tematyki zamoéwien
publicznych.

Modut tematyczny — tematyka:

1.

Podstawowe zasady dotyczace umoéw o
udzielenie zamdwienia publicznego.

Zasada pisemnos$ci umow.

Dopuszczalno$¢ i zasady dokonywania
zmian w tresci umowy.

Zabezpieczenie  nalezytego  wykonania
umowy.

Zakazane klauzule w umowach z
wykonawcami.

Realizacja umowy o zamowienie publiczne
Analiza wzorébw umoéw o zamowienie
publiczne, wystepujacych najczesciej w
obrocie

Dobre praktyki w umowach o zamowienie
publiczne

Nazwa modutu: Srodki ochrony prawnej

Metody, techniki

wyktad
konwersatoryjn
y

warsztat - praca
z aktem
prawnym
warsztat - praca
z kazusami,
orzeczeniami
sgdowymi,
interpretacjami
uzpP

warsztat - praca
w grupach ze
wzorami umoéw

Czas
taczny
czas - 75
min.

wyktad
interaktywn
y - 30 min.

warsztat -
konstruowa
nie zapiséw
umownych
- 30 min.

warsztat -
praca 4
kazusami,
orzeczenia
mi
sgdowymi,
interpretacj
ami UZP -
15 min

Materiaty

Ustawa Prawo
zamowien
publicznych
Wytyczne W
zakresie
kwalifikowalno$
ci wydatkow w
ramach
Europejskiego
Funduszu
Rozwoju
Regionalnego,
Europejskiego
Funduszu
Spotecznego
oraz Funduszu
Spojnosci na
lata 2014-2020
Prezentacja
multimedialna
Zestaw ¢wiczen
przygotowany
przez trenera

Cele modutu: zapoznanie uczestnikdw z zasadami zawierania umow o zamowienie i zabezpieczeniem ich prawidtowej realizacji

Kompetencje dla modutu

Modut tematyczny — tematyka:

Metody, techniki

Czas

Materiaty

Walidacja

test
przed
rozpoczeciem i
po zakonczeniu
szkolenia
samoocena
uczestnika w
zakresie
postaw po
zakonczeniu
szkolenia

wiedzy

Walidacja



Wiedza:

znajomosc¢ procedur
zwigzanych z dochodzeniem
zwrotu nieprawidtowosci;
znajomosc¢ przystugujacej
Sciezki odwotawczej od decyzji
administracyjnych;

wiedza na temat najczesciej
popetnianych przez
zamawiajgcych btedéw celem
wykorzystania  do analizy
legalnosci  postepowan, w
ktéorych PES/PS zamierza bra¢
udziat.

Umiejetnosé:

Uczestnik potrafi okresli¢ btedy

w procedurze zamowien
publicznych;

umiejetnosé oceny
prawidtowos$ci zastosowanych

przez zamawiajgcych procedur
zamowieniowych w kontekscie

przystugujgcych Srodkow
odwotawczych;

e umiejetnosc skutecznego
wniesienia Srodkow
odwotawczych.

Postawy:

e Aktywnos¢ w poszukiwaniu

dostepnych na rynku zamowien;
Samodzielnos¢ w dziataniu
dotyczacych weryfikacji tresci
zamowienia.

o

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Przystugujace wykonawcom srodki ochrony
prawne;.

Odwotanie do Prezesa
Odwotawczej (KIO).
Zmiany w zakresie skargi do KIO dotyczace
zamowien o wartosci nie objetej przepisami
wspoélnotowymi — rozszerzenie prawa do
skargi.

Terminy do wniesienia skargi.

Odptatnos¢ z tytutu skargi do KIO, zasady jej
wnoszenia oraz zwrotu.

Forma wniesienia skargi.

Zawartos¢ merytoryczna skargi.

Procedura rozpatrywania skargi.
Rozpoznanie odwotania.

Krajowej Izby

. Rozprawa przed KIO.
. Zakres kompetencji orzeczniczych KIO.
. Skarga do sgdu na orzeczenie KIO -

wiasciwos¢ Sad Okregowy w Warszawie.

. Pozasgdowe rozwigzywanie sporow.

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

wyktad taczny
konwersatoryjn = czas - 45
y min.
warsztat - praca
z aktem wykiad
prawnym interaktywn
warsztat - praca y - 15 min.
z kazusami,
orzeczeniami warsztat -
sgdowymi, praca z
interpretacjami = kazusami,
uzpP orzeczenia
mi
sgdowymi,
interpretacj
ami UZP -
30 min

Ustawa Prawo
zamoéwien
publicznych
Wytyczne W
zakresie
kwalifikowalno$
ci wydatkéw w
ramach
Europejskiego
Funduszu
Rozwoju
Regionalnego,
Europejskiego
Funduszu
Spotecznego
oraz Funduszu
Spojnosci na
lata 2014-2020
Prezentacja
multimedialna
Zestaw c¢wiczen
przygotowany
przez trenera

test
przed
rozpoczeciem i
po zakonczeniu
szkolenia
samoocena
uczestnika w
zakresie
postaw po
zakonhczeniu
szkolenia

wiedzy



e Che¢ dalszego zgtebiania
tematyki zamoéwien
publicznych.

Nr modutu: VIl

Fundusze

Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Nazwa modutu: Dokumentacja postepowania

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Cele modutu: zapoznanie uczestnikéw ze strukturg dokumentacji oraz zasadami jej odczytywania

Kompetencje dla modutu

Wiedza:

e wiedza na temat podstaw
dokumentac;ji zamoéwien
publicznych

Umiejetnosé:

Uczestnik potrafi okresli¢ btedy

w procedurze zamowien
publicznych
Umiejetnosc weryfikacji

kompletnosci dokumentac;ji

Postawy:

Aktywno$¢ w  poszukiwaniu
dostepnych na rynku zaméwien
Samodzielnos¢ w dziataniu
dotyczacych weryfikacji tresci
zamdéwienia,

Che¢ dalszego  zgtebiania
tematyki zamowien publicznych

Modut tematyczny — tematyka:
Ogloszenie o zamowieniu i ogtoszenie o

1.

pw

udzieleniu zamdéwienia.
Istotnych

Specyfikacja
Zamowienia.

Zatgczniki do specyfikaciji.

Protokét z postepowania.

Warunkéw

Zatgczniki do protokotu, zakres wglgdu przez

wykonawce.

Zasady komunikacji
wykonawcami.

zamawiajgcego

z

Metody, techniki

wykfad
konwersatoryjn
y

warsztat - praca
z aktem
prawnym
warsztat - praca
z kazusami,
orzeczeniami
sgdowymi,
interpretacjami
UZP

Czas
taczny
czas - 45
min.

wyktad
interaktywn
y - 15 min.

warsztat -
praca 4
kazusami,
orzeczenia
mi
sgdowymi,
interpretacj
ami UZP -
30 min

Nr modutu: VIl Nazwa modutu: Zrédta informacji prawnej dotyczacej zaméwien publicznych oraz ich finansowania
Cele modutu: zapoznanie uczestnikow ze zrédtami informacji prawnej dotyczacej zamowien publicznych oraz ich finansowania

Kompetencje dla modutu

Modut tematyczny — tematyka:

Metody, techniki

Czas

Materiaty

Ustawa Prawo
zamoéwien
publicznych
Wytyczne w
zakresie
kwalifikowalno$
ci wydatkéw w
ramach
Europejskiego
Funduszu
Rozwoju
Regionalnego,
Europejskiego
Funduszu
Spotecznego
oraz Funduszu
Spojnosci na
lata 2014-2020
Prezentacja
multimedialna
Zestaw c¢wiczen
przygotowany
przez trenera

Materiaty

Walidacja

test wiedzy
przed
rozpoczeciem i
po zakonczeniu
szkolenia
samoocena
uczestnika w
zakresie
postaw po
zakonhczeniu
szkolenia

Walidacja



Wiedza:

wiedza na temat dostepnych
zrodet informacji o dostepnych
zamoéwieniach publicznych.

Umiejetnosé:

Uczestnik potrafi okresli¢ btedy
w procedurze zamowien
publicznych;

umiejetno$¢ postugiwania sie
elektronicznymi narzedziami
stosowanymi w zaméwieniach;
umiejetnosé poszukiwania
informacji o obecnie dostepnych
zamowieniach publicznych;
umiejetnos¢ korzystania z bazy

konkurencyjnosci.
Postawy:
e Aktywnos¢ w poszukiwaniu

Nr modutu: IX

dostepnych na rynku zamowien;
Samodzielnos¢ w dziataniu
dotyczacych weryfikacji tresci
zamowienia;

Che¢ dalszego  zgtebiania
tematyki zaméwien
publicznych.

SINOR O CORID

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Ciekawe orzeczenia KIO oraz sgdow — gdzie

szukac?

Najlepsza literatura dotyczgca PZP.
Dostepne periodyki branzowe.

Wortale internetowe.

Zrédta finansowania zaméwien PES/PS.
Pozyczki preferencyjne TISE.

Pozyczki preferencyjne BGK/FRP Suwatki

Nazwa modutu Zaméwienia w projektach

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

wykfad taczny
konwersatoryjn = czas - 45
y min.
warsztat - praca

z aktem wykiad
prawnym interaktywn

warsztat - praca y - 15 min.
z kazusami,

Cele modutu: zapoznanie uczestnikéw z zasadami udzielania zaméwien w ramach projektéw
Kompetencje dla modutu
Wiedza:

Znajomosc¢ zasad

konkurencyjnosci i wiedza na 2. Podstawowe zasady dokonywania zaméwien
w ramach projektéw wspotfinansowanych ze
Srodkéw krajowych;

temat korzystania z bazy
konkurencyjnosci;

Modut tematyczny — tematyka:
1. Podziat projektéw ze wzgledu na zrodta

finansowania;

orzeczeniami warsztat -
sgdowymi, praca z
interpretacjami = kazusami,
uzpP orzeczenia
mi
sgdowymi,
interpretacj
ami UZP -
30 min
Metody, techniki Czas
e wykiad taczny
konwersatoryjn = czas - 60
y min.
e \Warsztat =
Analiza

Ustawa Prawo
zamoéwien
publicznych
Wytyczne W
zakresie
kwalifikowalno$
ci wydatkéw w
ramach
Europejskiego
Funduszu
Rozwoju
Regionalnego,
Europejskiego
Funduszu
Spotecznego
oraz Funduszu
Spojnosci na
lata 2014-2020
Prezentacja
multimedialna
Zestaw c¢wiczen
przygotowany
przez trenera

Materiaty

Ustawa Prawo
zamowien
publicznych
Wytyczne w
zakresie

test wiedzy
przed
rozpoczeciem i
po zakonczeniu
szkolenia
samoocena
uczestnika w
zakresie
postaw po
zakonczeniu
szkolenia

Walidacja

test wiedzy
przed
rozpoczeciem i
po zakonczeniu
szkolenia



Wiedza o najwazniejszych
kwestiach dotyczacych
projektow wspoéifinansowanych
ze srodkéw UE.

Umiejetnosé:

Uczestnik potrafi okresli¢ btedy
w procedurze zamowien
publicznych;

Umiejetnos¢ poszukiwania i
formutowania oferty na
zapytania z uzyciem zamowien
projektowych;

Umiejetnosc¢ stosowania
zamowien w projektach UE.

Postawy:

Nr modutu: X

Aktywnos¢ w  poszukiwaniu
dostepnych na rynku zamowien;
Samodzielnos¢ w dziataniu
dotyczacych weryfikacji tresci
zamoéwienia;

Che¢ dalszego  zgtebiania
tematyki zamoéwien
publicznych.

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

3. Zasady dokonywania zaméwieh w ramach
projektow wspoffinansowanych ze srodkéw
europejskich (EFRR, EFS);

4. Wytyczne kwalifikowalnosci wydatkow.

5. Progi kwotowe obowigzujgce w projektach
wspoifinansowanych ze srodkéw EFRR/EFS.

6. Zasady szacowania wydatkéw w projektach.

7. Procedura rozeznania rynku (dawna zasada
.efektywnego zarzgdzania finansowego”).

8. Roéznice pomiedzy procedurg szacowania a
procedurg wyboru wykonawcy.

9. Zakaz udzielania zamowien
powigzanym osobowo oraz
Z zamawiajgcym.

10.Archiwizacja dokumentacji zamowieniowe;j.

11.Podmioty uprawnione do kontroli zaméwien.

12.Procedury zwigzane z dochodzeniem zwrotu
nieprawidtowosci w projektach unijnych.

13.Czym jest korekta finansowa, jakie skutki
wywotuje?

14. Procedury odwotawcze od decyzji o zwrocie
Srodkow.

15.Najczesciej popetniane btedy — uwagi z
protokotéw pokontrolnych

podmiotom
kapitatowo

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

istniejgcej
dokumentac;ji
pod katem
wskazania
btedéw
Warsztat -
przygotowanie
w grupach
postepowania
zamoéwieniowe

go

Cele modutu: zapoznanie sie z Ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Kompetencje dla modutu

Modut tematyczny — tematyka:

Metody, techniki

wyktad
interaktywn
y - 30 min.

warsztat -
praca z
kazusami,
orzeczenia
mi
sgdowymi,
interpretacj
ami UZP -
30 min

Nazwa modutu: Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Czas

kwalifikowalno$
ci wydatkow w
ramach
Europejskiego
Funduszu
Rozwoju
Regionalnego,
Europejskiego
Funduszu
Spotecznego
oraz Funduszu
Spojnosci na
lata 2014-2020
Prezentacja
multimedialna
Zestaw ¢wiczen
przygotowany
przez trenera

Obszar Il - Inne zrédta pozyskiwania srodkow z funduszy publicznych i prywatnych (6 godzin)

Materiaty

samoocena
uczestnika w
zakresie
postaw po
zakonczeniu
szkolenia

Walidacja



Wiedza:

wiedza na temat roéznic
pomiedzy odptatng
dziatalnoscig pozytku

publicznego a dziatalnoscig
gospodarczg;

znajomosc¢ zadan
mieszczgcych sie w sferze
zadan publicznych;

wiedza na temat kryteriow
kiedy dziatalno$¢ odptatna
pozytku publicznego staje

Umiejetnosé:

sie dziatalnoscig
gospodarczg oraz jakie
naktada to na niego
obowigzki natury
administracyjno -
podatkowe;.

Uczestnik potrafi
postugiwa¢ sie  aktem
prawnym - Ustawg o
dziatalnosci pozytku
publicznego i o]
wolontariacie;

Uczestnik potrafi
konstruowac niezbedne

zapisy w statucie.

Postawy:

che¢ dziatania zgodnie z
zasadami etyki biznesowe;.
unikanie sytuaciji
prowadzacych do konfliktu
intereséw pomiedzy

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Katalog zadan mieszczacych sie w sferze
zadan publicznych oraz jego poszerzenie.

Korekta definicji
gospodarczej.

Przykfady odptatnej

publicznego.

dziatalnosci

dziatalnosci

Wymagania w statucie.

odptatnej i

pozytku

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

wyktad taczny
interaktywn = czas - 45
y min.
warsztat -
praca z wykfad
aktem interaktywn
prawnym y - 20 min.
warsztat -
praca ze warsztat -
statutem praca z
aktem
prawnym -
15 min.
warsztat -
praca ze
statutem -
10 min.

Ustawa o]
dziatalnosci
pozytku
publicznego i o
wolontariacie
Prezentacja
multimedialna -
ustawa o]
dziatalnosci
pozytku
publicznego i o
wolontariacie
Zestaw c¢wiczen
przygotowany
przez trenera

test wiedzy
przed

rozpoczeci
em i po
zakonczeni
u szkolenia
samoocena
uczestnika
w zakresie
postaw po
zakonhczeni
u szkolenia



Nr modutu: Xl

Cele modutu: nabycie umiejetnosci korzystania z bazy konkurencyjnosci - publikowanie i aplikowanie na ogtoszenie

wykonawcg a
zamawiajgcym.

Kompetencje dla modutu

Wiedza:

znajomosc¢ portalu

bazakonkurencyjnosci.fund 2.

uszeeuropejskie.gov.pl;

wiedza o tym czym jest 3.
baza konkurencyjnosci oraz 4.

gdzie znalezé do nigj
dostep;

znajomosc¢ zasad tworzenia
ogtoszenia w bazie
konkurencyjnosci;
znajomosc¢ zasad

aplikowania na ogtoszenie.

Umiejetnosé:

Uczestnik potrafi stworzy¢

ogtoszenie w bazie
konkurencyjnosci;

Uczestnik potrafi znalezé
ogtoszenie i pobrac

zapytanie ofertowe wraz z
zatgcznikami;
Uczestnik potrafi aplikowac
na ogtoszenie;
Uczestnik potrafi filtrowa
ogtoszenia z

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Nazwa modutu: Zasada konkurencyjnosci

Modut tematyczny — tematyka:

Czym jest baza konkurencyjnosci i co trzeba

0 niej wiedzie¢?

Dlaczego trzeba
konkurencyjnosci?
Jak opublikowa¢ ogtoszenie?

Jak aplikowa¢ na ogtoszenie?

korzysta¢

z

bazy

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Metody, techniki

wyktad
konwersato
ryjny
warsztat -
tworzenie
oferty w
bazie
konkurency
jnosci
warsztat -
aplikowanie
na
ogtoszenie

Czas

taczny
czas - 45
minut

Wyktad
interaktywn
y - 15 min.

Warsztat -
tworzenie
oferty w
bazie - 15
min.

Warsztat -
aplikowanie
na oferte -
15 min.

Materiaty

prezentacja
multimedialna -
baza
konkurencyjnos
Ci

regulamin - baza
konkurencyjno$
ci

zestaw c¢wiczen
przygotowany
przez trenera z
przyktadowymi
ofertami z bazy
konkurencyjnos
Ci

Walidacja

test
przed
rozpoczeciem i
po zakohczeniu
szkolenia
samoocena
uczestnika w
zakresie
postaw po
zakonczeniu
szkolenia

wiedzy



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

uwzglednieniem takich
kryteriow jak m.in.: cena,

lokalizacja, termin,
zleceniodawca.
Postawy:

e unikanie sytuaciji
prowadzacych do konfliktu
interesow pomiedzy
wykonawcg a
zamawiajgcym;

e aktywnos¢ w poszukiwaniu
dostepnych na rynku

zaméwien;
e poszukiwanie
alternatywnych zrédet
finansowania swojej
dziatalnosci.
Nr modutu: XiIl Nazwa modutu: Zadania publiczne

Cele modutu: zapoznanie sie z zasadami zadan publicznych, ich realizacjq i rozliczeniem

Kompetencje dla modutu Modut tematyczny — tematyka:

Wiedza: 1. Coto jest zadanie publiczne:

e wiedza dotyczgca czym jest a. elementy niezbedne w
zadanie publiczne i na czym ogtoszeniu konkursowym.
polega jego realizacja. 2. Zlecanie zadan publicznych:

Umiejetnos¢: a. rezultaty w zadaniu publicznym,

e Uczestnik potrafi pozyskacé i b. okredlanie i dokumentowanie
rozliczy¢ zadanie publiczne. rezultatow,

Postawy: c. rodzaje wydatkow

e unikanie sytuaciji kwalifikowalnych ~w  ramach

prowadzacych do konfliktu dotaciji,

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Metody, techniki

wyktad
interaktywn
y

warsztat z
dyskusja

Czas

taczny
czas - 45
minut

Wyktad
interaktywn
y - 20 min.

Warsztat z
dyskusjq -

Materiaty

e prezentacja
multimedialna

e zestaw cwiczen
przygotowany
przez trenera

Walidacja

test wiedzy
przed

rozpoczeci
em i po
zakonczeni
u szkolenia
samoocena
uczestnika
w zakresie
postaw po



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

interesow pomiedzy d. ponoszenie wydatkéw zgodnie z 25 min.
wykonawcg a okresem realizacji zadania,
zamawiajgcym. e. rozwigzanie umowy oraz  jej
konsekwencje,
f. przyktady decyzji o zwrot dotacji,
g. kontrola  realizacji  zadania
publicznego - terminy, kto
przeprowadza kontrole, zakres
kontroli, dokumenty.
3. Sprawozdawczosc i rozliczenie zadania:
a. sprawozdanie z realizacji
zadania publicznego -
rozliczenie $rodkdw, rozliczenie
rezultatow.
4. Przyktady ofert - zadania praktyczne.
Nr modutu: XIll Nazwa modutu: Zrédta informacji o zaméwieniach/zadaniach publicznych
Cele modutu: poznanie zrédet informacji o zamoéwieniach publicznych
Kompetencje dla modutu Modut tematyczny — tematyka: Metody, techniki Czas
Wiedza: 1. Baza e-zamowienia: e wyktad taczny
e wiedza o tym, czym sa a. jak sie zarejestrowac, interaktywn czas - 30
zadania publiczne i jak b. jak dziata wyszukiwarka, y. minut
postugiwa¢ sie bazg e- c. jak aplikowac, e warsztat -
zaméwienia.gov.pl; d. co jest publikowane w bazie e- tworzenie Wyktad
e znajomosé zasad zamoéwienia, konta interaktywn
aplikowania na ogtoszenie e. rodzaje ogtoszen, uzytkownik |y - 10 minut
w bazie e-zamdwienia; f. rodzaje zamdwien. aw bazie e-
e znajomos¢  komercyjnych 2. Biuletyn Informacji Publicznej jako zrédto zamowieni = Warsztat -
baz agregujgcych informacji 0 zamdéwieniach publicznych. a. tworzenie

Materiaty

e prezentacja
multimedialna

e zestaw cwiczen
przygotowany
przez trenera

zakonczeni
u szkolenia

Walidacja

test wiedzy
przed

rozpoczeci
em i po
zakonczeni
u szkolenia
samoocena
uczestnika
w zakresie
postaw po



ogtoszenia o zamowieniach
publicznych.

Umiejetnosé:

Uczestnik potrafi zatozyé
konto na portalu e-
zamdéwienia;
Uczestnik potrafi korzystaé
z konta na portalu e-
zaméwienia;
Uczestnik potrafi stworzyé
ogtoszenie w bazie e-
zamoéwienia;
Uczestnik potrafi znalezé
ogtoszenie i pobraé
zapytanie ofertowe wraz z
zafgcznikami;
Uczestnik potrafi aplikowaé
na ogfoszenie;
Uczestnik potrafi filtrowac

ogtoszenia z
uwzglednieniem takich
kryteriow jak m.in.: cena,
lokalizacja, termin,

zleceniodawca;

Uczestnik potrafi znalez¢ na
BIP ogtoszenia o]
zaméwieniach publicznych.

Postawy:

e unikanie sytuaciji
prowadzacych do konfliktu
intereséw pomiedzy
wykonawcg a

zamawiajgcym.

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

3. Komercyjne bazy ogloszen

zamowienia publiczne - przyktady.

(o]

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

warsztat - konta - 20
aplikowanie = minut

na

ogtoszenia.

zakonczeni
u szkolenia



Nr modutu: XIV

Cele modutu: zapoznanie ze strukturg funduszy unijnych i sposobéw aplikowania o nie

Kompetencje dla modutu

Wiedza:

znajomosc¢ zasad
korzystania z portalu
funduszeeuropejskie.gov.pl;

znajomosc¢ rodzajow
uprawnionych
beneficjentow;

znajomosc¢ zasad ubiegania
sie 0 réznego rodzaju
granty;

znajomosc¢ najwazniejszych

zasad konstruowania
whioskow;

wiedza o najwazniejszych
kwestiach dotyczacych
projektow
wspoffinansowanych ze
srodkéw UE.

Umiejetnosci:

Uczestnik potrafi rozrézniaé
nabory otwarte i zamkniete;
Uczestnik potrafi ze
zrozumieniem czytac
regulamin konkursu;
Uczestnik potrafi rozréznic
rodzaj naboru oraz rodzaj
beneficjenta;

Fundusze

Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Modut tematyczny — tematyka:

1. Ubieganie sie o dotacje

a.

c.
d.
e.

jak i gdzie? zasady ubiegania sie
0 projekty dofinansowane ze
srodkoéw UE,

obstuga wyszukiwarki funduszy
europejskich,

uprawnieni do aplikowania,
konkursy otwarte i zamkniete,
filtrowanie ogtoszen.

2. Rodzaje programoéw operacyjnych

a.

b.
c.

Regionalne
Operacyjne,

projekty ogdlnopolskie,
projekty centralne.

Programy

3. Nowa Perspektywa Budzetowa 2021-
2027 (+2)

Unia Europejska Tl

Europejski Fundusz Spoteczny >k

Metody, techniki

wyktad
interaktywn
y

warsztaty z
poszukiwan
ia i
zamieszcza
nia
ogtoszen w
bazie
funduszy
europejskic
h

Nazwa modutu: Projekty wspoétfinansowane ze srodkéw UE - portal funduszy europejskich

Czas Materiaty

taczny e prezentacja

czas - 45 multimedialna

minut e zestaw <Ewiczen
przygotowany

Wyktad przez

interaktywn prowadzacego

y - 15 min.

Warsztat -

30 min.

Walidacja

test wiedzy
przed
rozpoczeciem i
po zakonczeniu
szkolenia
samoocena
uczestnika w
zakresie postaw
po zakonczeniu
szkolenia



Fundusze
Europejskie Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj Europejski Fundusz Spoteczny *ak
e Uczestnik potrafi znalezé
dofinansowanie [ zZna
mozliwo$ci wsparcia;
e Uczestnik potrafi filtrowaé
ogtoszenia z
uwzglednieniem kryteridw.
Postawy:
e che¢ dalszego rozwoju
zawodowego;
e wzrost potencjatu
reprezentowanego
podmiotu;
e wieksza skitonnos¢ do
realizacji projektow
spotecznych jako narzedzi
do osiggania statutowych
oraz biznesowych celéw.
Nr modutu: XV Nazwa modutu: Fundraising

Cele modutu: nabycie wiedzy o metodach pozyskiwania sSrodkéw na rozwéj swojej organizaciji

Kompetencje dla modutu Modut tematyczny — tematyka: Metody, techniki Czas Materiaty Walidacja
Wiedza: 1. Czym jest fundraising: -wykfad taczny e prezentacja e test wiedzy
e znajomos$é metod a. jak prosi¢? Wskazdéwki i dobre  interaktywny czas - 60 multimedialna - przed
pozyskiwania srodkéw nha praktyki, -warsztaty minut Fundraising rozpoczeciem i
rozwoj organizacji b. przygotowanie strony praktyczne z e -prezentacja po zakonczeniu
e znajomos$é internetowej do angazowania pisania wnioskow Wyktad multimedialna - szkolenia
najpopularniejszych darczyncow i pozyskiwania interaktywn ,Pozyskiwanie e samoocena
programoéw grantowych wsparcia, y - 30 minut srodkéw” uczestnika w
(FIO, Aktywni+, Sport+, c. Media spotecznosciowe w e (Cwiczenia zakresie postaw
Fundusze Norweskie, fundraisingu Warsztaty praktyczne ze po zakonczeniu

Erasmus+) d. Istota podzigekowania. praktyczne - szkolenia



znajomosc¢
najpopularniejszych
programoéw grantowych
wiedza o tym w jaki sposéb

pozyskiwa¢ i angazowac
darczyncow

wiedza o tym, czym jest i
jakie sa rodzaje
crowdfundingu

znajomosc¢ obowigzkéw

podatkowych dotyczacych
crowdfundingu

znajomosc¢ portali
crowdfundingowych

Umiejetnosci:

Uczestnik potrafi rozréznié
sponsoring od darowizny;

Uczestnik potrafi
pozyskiwa¢  Srodki  za
pomoca dziatan
fundraisingowych;
Uczestnik potrafi
wykorzystac media
spotecznosciowe w
pozyskiwaniu swoich
darczyncow;

Uczestnik potrafi
wykorzystac e-mail
marketing w pozyskiwaniu
darczyncow;

Uczestnik potrafi
zaplanowac kampanie

crowdfundingowa;

Fundusze

Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

2. Crowdfunding i sponsoring:

a.

3. Granty:
a.
b.

portale  prowadzgce  zbidrki
crowdfundingowe
Przyktady

sponsoringowych.

kampani

rodzaje grantodawcéw

gdzie poszukiwaé ogtoszen o
dofinansowaniach

gdzie poszukiwaniach ogtoszen
0 grantach

mate zadania publiczne

rodzaje grantodawcow
(samorzady, fundacje,
administracja publiczna)

4. Zagadnienia praktyczne:

a.

metodyka pisania wnioskéw od
potrzeby do rezultatu,
rozliczanie  wnioskéw  przez
rezultaty,
przyktady
grantowych,
dobre praktyki,
omowienie najpopularniejszych
programéw grantowych (NIW,
Erasmus+, Aktywni+, Fundusze
Norweskie).

konkursow

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

30 minut

sporzgdzania
whnioskow



Uczestnik potrafi sporzadzié
umowe sponsoringu.

Postawy:

che¢ dalszego
zawodowego;

wieksza  sklonno$¢ do
realizacji projektow
spotecznych jako narzedzi
do osiggania statutowych
oraz biznesowych celow.

rozwoju

Fundusze

Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Nr modutu: XVl Nazwa modutu: Zasady komunikacji i marketingu w zgodnosci z procedurami

Cele modutu: zapoznanie sie z zasadami komunikacji i marketingu w dziataniach PES

Kompetencje dla modutu

Wiedza:

znajomosc¢ zasad
budowania spéjnego
wizerunku w Internecie;

znajomos¢ dobrych i ztych
praktyk komunikacji online;
wiedza dotyczaca
umiejetnego wykorzystania
mediéw spotecznosciowych

w celu komunikacji z
otoczeniem:;

znajomosc¢ narzedzi i
aplikaciji utatwiajgcych

komunikacje wewnetrzng i
zewnetrzna;

Na

przyktadzie
podmiotéw ekonomii spotecznej

Modut tematyczny — tematyka:

dobrych  praktyk

takich

jak: Browar Spotdzielczy, Drzwi Zwane

Koniem, Catering RoOwnos¢,

Serowa

Kraina Rajcza, Podpatka ekologiczna K-

lumet,

Spotdzielnia Socjalna Heca,

omowienie nastepujgcych zagadnien:

a.

budowa spdéjnego wizerunku w
Internecie;

logo, domena internetowa jako
istotne elementy komunikaciji
wizualnej PES;

media spotecznosciowe -
skuteczna komunikacja i sita
przekazu i komunikatow;

Metody, techniki

Wyktad
interaktywn
y.
Warsztaty -
analiza
dobrych
praktyk
oraz
dyskusja
dotyczgca
budowy
wizerunku
w
Internecie.

Czas

taczny
czas - 60
minut.

Wyktad
interaktywn
y - 25 minut.

Warsztaty -
35 minut.

Obszar Il - Komunikacja i marketing w kontaktach z oferentami publicznymi (3 godziny)

Materiaty

Prezentacja
multimedialna
komunikacja.

Zestaw ¢wiczen

przygotowany
przez trenera.

Walidacja

test wiedzy
przed

rozpoczecie
m i po
zakonczeni
u szkolenia
samoocena
uczestnika
w zakresie
postaw po
zakonczeni
u szkolenia
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e znajomos¢ pojecia CSR i d. content Marketing w social
wie jakie korzysci przynosi media;
to dla otoczenia. e. skuteczne kampanie reklamowe;
Umiejetnosé: f. konfiguracja konta
e Uczestnik potrafi budowaé reklamowego, metody ptatnosci i
spojny wizerunek w rozliczenia;
Internecie; g. struktura kampanii reklamowej w
e Uczestnik potrafi w sposob social media i metody
skuteczny komunikowac sie optymalizacji kampanii;
Z otoczeniem. h. wybor celu reklamowego
Postawy: kam panii;
e dziatanie zgodnie z i. dobre i zlte praktyki w
zasadami etyki biznesowej; komunikacji ONLINE - przeglad
e szacunek dla najczestszych btedow;
podwykonawcow, j. relacje z mediami.
e che¢ dalszego rozwoju Znak Jakosci Ekonomii Spotecznej jako
zawodowego. element budowania wizerunku PES.
CSR jako metoda budowy wizerunku z
korzyscig dla wszystkich stron.
Nr modutu: XVII Nazwa modutu: Prezentacja oferty PES
Cele modutu: stworzenie wizytéwki Google kazdej z organizaciji
Kompetencje dla modutu Modut tematyczny — tematyka: Metody, techniki Czas Materiaty Walidacja
Wiedza: 1. Tworzenie wizytéwki Google: e warsztaty - taczny e prezentacja e test wiedzy
e wiedza o tym jak stworzyé a. coto jestwizytdbwka Google Moja tworzenie czas - 75 multimedialna - przed
wizytowke Google Moja Firma, wizytéwki minut wizytéwka rozpoczecie
Firma; b. korzysci Google Moja Firma Google Google m i po
e wiedza o] tym jak c. funkcjonalnos¢ narzedzia, przy Interaktywn zakonczeni
zweryfikowac wizytowke d. tworzenie strony www w oparciu wsparciu y wyktad: 30 u szkolenia
GMF; o wizytowke GMF, min



wiedza na temat
optymalizowania tresci
publikowanych w
wizytéwce;
wiedza o tym jak zarzgdzac
wizytowka;

wiedza o tym jakie
informacje moga sie znalez¢
w wizytowce;

wiedza 0 pozycjonowaniu
wizytowki w wyszukiwarce;

wiedza o tym w jaki sposob
poprawi¢  widoczno$¢ i
rozpoznawalno$¢ marki;

Umiejetnosé:

Uczestnik potrafi
samodzielne stworzenie
wizytdwki Google swojej
organizaciji,

Uczestnik potrafi
pozycjonowaé wizytéwke w
wyszukiwarce.

Postawy:

samodzielnos¢ w dziataniu,
che¢ dalszego rozwoju
zawodowego.

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

e. pozycjonowanie lokalne
wizytéwki GMF,

f. prezentacja oferty PES za
pomocg GMF.

2. Zdjecia na Google Moja firma.

3. Opinie uzytkownikow Google Moja
Firma.

4. Potencjat Google Maps.

5. Prezentacja oferty za pomocg GMF.

Obszar IV - Dzialania sieciujace i wspétpraca wewnatrz i miedzysektorowa (3 godziny)

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

prowadzac
ego.

-Warsztaty -
tworzenie
wizytowki
Google - 45
min.

Nr modutu: XVIIl Nazwa modutu: Wspétpracal/partnerstwo miedzysektorowe publiczno-prywatne-pozarzagdowe

samoocena
uczestnika
w zakresie
postaw po
zakonczeni
u szkolenia



Fundusze

Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwoj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Cele modutu: nabycie wiedzy dotyczacej rodzajow partnerstw i wynikajacych z nich korzysci

Kompetencje dla modutu

Wiedza:

wiedza o0 zagadnieniu -
spoteczna

odpowiedzialnos¢ biznesu;
wiedza o tym czym jest

partnerstwo;

znajomosc¢ korzysci
wynikajgcych z zawierania
partnerstw;

znajomosc¢ rodzajow
partnerstw;

znajomosc¢ przeszkod

skutecznej wspotpracy.

Umiejetnosé:

Uczestnik potrafi zawieraé
partnerstwa;

Uczestnik potrafi dotrze¢ do
decydentéw i w sposéb
legalny wptywaé na ich
decyzje.

Postawy:

che¢ i umiejetnosé
zawigzywania partnerstw;
dgzenie do wypracowania
kompromisu pomiedzy
interesami cztonkow
partnerstw.

Modut tematyczny — tematyka:

No oA

© ©

CSR -
biznesu.
W jaki sposob organizacja pozarzgdowa
moze wspotpracowac z biznesem?
Dlaczego warto wspoipracowaé z
biznesem?

Czym jest partnerstwo oraz ich rodzaje.
Zasady partnerstwa.

Partnerstwa miedzysektorowe.
Partnerstwa jako narzedzie spofecznej
odpowiedzialnosci biznesu.

Przeszkody skutecznej wspotpracy.
Legalny lobbing i inne metody dotarcia do
decydentow

spoteczna odpowiedzialno$é

Metody, techniki

Wyktad
interaktywn
y.
Warsztaty -
umowa
partnerstwa

Czas

taczny
czas - 60
minut

Wyktad
interaktywn
y - 30 min

Warsztat -
30 min.

Materiaty

e prezentacja
multimedialna.

e zestaw c¢wiczen
przygotowany
przez trenera.

Walidacja

test wiedzy
przed

rozpoczecie
m i po
zakonczeni
u szkolenia
samoocena
uczestnika
w zakresie
postaw po
zakonczeni
u szkolenia



Fundusze
Europejskie
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Nr modutu: XIX Nazwa modutu: Konsorcja, podwykonawstwo, wspétpraca ,,white-label”

Cele modutu: zapoznanie sie z formami prawnymi wspélpracy z innymi podmiotami

Kompetencje dla modutu

Wiedza:

znajomosc¢ mozliwosci
zawierania wspotpracy z
innymi podmiotami

wiedza o tym kto moze
utworzy¢é konsorcjum
wiedza o tym na czym
polega podwykonawstwo
wiedza o tym czym jest joint
venture

znajomosc¢ korzysci i
zagrozen wynikajgcych z
réznego rodzaju wspotprac

Umiejetnosé:

Uczestnik potrafi zawrzec
umowe konsorcjum

Uczestnik potrafi
skonstruowac umowe
pozwalajgcg na wspolny

udziat w  postepowaniu
przetargowym
Postawy:
e chel i umiejetnosc

zawigzywania konsorcjow
dgzenie do wypracowania
kompromisu pomiedzy

w

Modut tematyczny — tematyka:

Mozliwe formy prawne wspoipracy z
podmiotami spoza ekonomii spotecznej i
solidarne;j:

a. podwykonawstwo

b. joint venture
Nawigzywanie kontaktow B2B
Konsorcja - czym sg i jaki jest ich cel
White label - czym jest, jak dziata i jakie
przynosi korzysci
Budowanie  konsorcidw z  innymi
podobnymi podmiotami na potrzeby
konkretnych zamowien PZP

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Metody, techniki

wyktad
interaktywn

y
warsztaty

Czas

taczny

czas - 45

minut

Wyktad
interaktywn
y - 20 min.

Warsztat
25 min.

Materiaty

Prezentacja
multimedialna

Walidacja

test wiedzy
przed
rozpoczeciem i
po zakonczeniu
szkolenia
samoocena
uczestnika w
zakresie postaw
po zakonczeniu
szkolenia



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

interesami cztonkow

konsorcjéw
Nr modutu: XX Nazwa modutu: Sieci, klastry, zwiazki branzowe i korzysci z uczestnictwa

Cele modutu: zapoznanie sie z tematem sieci podmiotow, klastrow i zwigzkéw branzowych

Kompetencje dla modutu Modut tematyczny — tematyka: Metody, techniki Czas
Wiedza: 1. Korzysci dziatan sieciujgcych e Wykiad taczny
e znajomoscé korzysci (ekonomiczne, prawne, organizacyjne) interaktywn | czas - 30
wynikajagcych z  dziatan 2. Czym jest klaster podmiotow ekonomii y minut
sieciujgcych; spotecznej e Warsztaty
e wiedza o tym czym rozni sie 3. Czym roézni sie od sieci podmiotow Wyktad
klaster od sieci podmiotow gospodarczych interaktywn
gospodarczych; Rola edukacyjna klastra y - 15 min.
e wiedza o roli lokalnego Jaka role w klastrze odgrywa lokalny
samorzadu w klastrze; samorzgd? Warsztat -
e znajomosc¢ zasad zwigzkow Zwigzki branzowe - dla kogo i po co? 15 min.

branzowych;

znajomosc¢ dziatan
sieciujgcych i zasad
wspotpracy

miedzysektorowej.

Umiejetnosé:

Uczestnik potrafi zawigzaé

siec, klaster, zwigzek
branzowy.
Postawy:
e dziatanie zgodnie z

zasadami etyki biznesowej;
unikanie sytuaciji
prowadzacych do konfliktu
intereséw pomiedzy

Materiaty

e Prezentacja
multimedialna

e Zestaw cwiczen
przygotowany
przez trenera

Walidacja

test wiedzy
przed

rozpoczecie
m | po
zakonczeni
u szkolenia
samoocena
uczestnika
w zakresie
postaw po
zakonczeni
u szkolenia
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wykonawcg a
zamawiajgcym;
e chet i umiejetnos$c

zawigzywania sieci.
Zasady walidacji

Pre-test

Wszystkie szkolenia w ramach kazdego obszaru oddzielnie, poprzedzone zostang testem sprawdzajgcym wiedze (pre-test). Test bedzie obejmowat swoim zakresem wszystkie
moduty w ramach jednego obszaru szkoleniowego. Do kazdego modutu przygotowane zostang pytania jednokrotnego wyboru ABCD. Celem pre-testu jest ustalenie wiedzy
wyjsciowej uczestnikow i poézniejsza weryfikacja postepow.

Post-test

Po zakonczeniu kazdego z obszaréw szkoleniowych przeprowadzony bedzie kolejny test (post test). Test bedzie sktadat sie z pytan jednokrotnego wyboru ABCD. Z kazdego
modutu w ramach obszaru szkoleniowego przygotowane zostang min. trzy pytania. Test zostanie przeprowadzony na platformie zewnetrznej przystosowanej do
przeprowadzenia testow i egzamindéw. Warunkiem otrzymania pozytywnej oceny kompetenciji i otrzymania certyfikacji jest udzielnie poprawnej odpowiedzi na co najmniej 60%
pytan post-testu.

Poréwnanie wynikéw uzyskanych w ramach pre-testu i post-testu pozwoli ustali¢ efektywnos¢ oraz jako$¢ przeprowadzonego szkolenia.

Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia otrzymujg jedynie uczestnicy, ktérzy nie osiagneli progu 60% poprawnych odpowiedzi lecz uczestniczyli w min. 80% zajec¢ i osiggneli
progres w poziomie odpowiedzi miedzy pre-testem a post-testem.

Brak pozytywnego zaliczenia jednego z testéw powoduje brak zaliczenia catosci.

Uczestnicy, ktorzy ukonczg szkolenie oraz zdadzg wszystkie testy otrzymajg certyfikat potwierdzajgcy uzyskang wiedze i kompetencje.
Aby otrzymac certyfikat konieczne jest pozytywne zaliczenie testow ze wszystkich obszaréw edukacyjnych.

Do testu z kazdego obszaru szkoleniowego mozna podej$¢ 2 razy w terminie do dwéch tygodni od ukonczenia szkolenia.

Jednokrotnie po zakonczeniu szkolenia (IV obszaru) uczestnicy bedg proszeni o dokonanie samooceny w zakresie postaw zdefiniowanych w kolumnie ,Kompetencje dla
modutu”. Karta samooceny bedzie skladata sie z pytan o wtasng ocene w przyjetej skali i/lub pdl opisowych samooceny.

Walidacja
Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia procedur walidacji wykluczajgcych wptyw wykonawcy na wyniki np. walidacja zewnetrzna lub zapewnienie odpowiednich
procedur jakosciowych
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Szkolenia i walidacja prowadzone bedg przez podmioty posiadajgce wazne certyfikaty, $wiadczace o wysokiej jakosci $wiadczenia przez nich ustug edukacyjnych i
szkoleniowych.



